
ผู้บริหารลงนาม 

1. ผู้ลงนาม Log in เข้าสู่ระบบ จากนั้นไปท่ีเมนู In-tray  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ผู้ลงนามสามารถดูหนังสือที่รอลงนาม/สั่งการ ไดท้ี่แถบ รอดำเนินการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. ผู้ลงนามคลิกเลือกเอกสารที่ต้องการลงนาม/สั่งการ จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
4. คลิกท่ีปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. ขั้นตอนการลงนามเสร็จสิ้น 


